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'UBND TINH BINH DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAODUC VA PAO TAO Péc lap — Tu do — Hanh phie
S6: 694/ SGDDT-GDTrH Binh Dinh, ngay 17 thang 4 ndm 2019
Vv quy dinh va hudng dan st dung
ho so chuyén nién trong trudmg pho thong
gg}rbcilky: S¢
gé‘l";ﬁﬂc *  |Kinh gui:
Xﬁﬁlﬂ?fﬁisfh@gig - Trudng phong Gido dyc va Dao tao cac huyén, thi xa, thanh pho;
g;g%?£inh - Hiéu trudng cac trudng THPT va truc thuoc.
Thoi gian ky:
17.04.2019
15:07:31 +07:00
Can cu chu & trudng trung hoc co s0, truong trung hoc pho thong va truong

g c6 nhieu cap hoc ban hanh kem theo Thong tu 56 12/2011/TT-BGDDT
3/2011 cm B& Gido duc va DPao tao; Piéu 1é truong tiéu hoc ban hanh kem
ng tu s6 41/2010/TT-BGDPT ngay 30/1 2/2010 ciia Bo Giao duc va Pao tao;
6 138/CT-BGDDT ngay 18/01/2019 ctia B truong Bo Giao duc va Dao tao
héan chinh tinh trang lam dung ho so, 50 sich trong nha trudng; Cong van 50
DBT-GDTrH ngay 08/10/201 14 clia B6 Gido duc va Dao tao veé viée hudng
hoat chuyén mén vé déi moi phuong plmp day hoc va kiém tra, danh gia; 0
quéan li cac hoat dong chuyén mén cua tr wong trung hoc/trung tam gido duc
kuyén qua mang; Cong van so 4612/BGDDT-GDTrH ngay 03/10/2017 cua
duc va Pao tao vé vie hudng > dan thue hién chuong s trinh gido duc pho thong
h theo dinh huéng phat trién nang luc va phdm chét hoc sinh tir nam hoc
18, S Gido duc va DPao tao huong dan cac truong pho théng va true thude
h thue hién thong nhét vé& hé théng ho so, so sach hoat déng gido duc trong
ng ké tir nim hoc 2019-2020 nhu sau:

YUY PINH HO SO, SO SACH VE HOAT PONG GIAO DYC

ap Tiéu hoe

Poi vaoi nha truong

Gom ¢6 09 ho so sau:
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0 dang bo,

6 phd cép gido duc tiéu hoc;

6 theo di két qua kiém tra, danh gia hoc sinh; hé so gido duc dbi véi hoe sinh
at (néu co);

loc ba ctia hoc sinh;

hi quyét va ké hoach cong tac;

6 quan li can bd, gido vién, nhan vién;

b khen thudng, ki luat;
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Gom co 03 ho so sau:

quan li tai san, tai chinh;
0 quan li cac van ban, cong van.
D6i voi to chuyén mon

Kl

- 84 ké hoach hoat déng chuyén mén to;

>

- 84 ghi néi dung céc cude hop chuyén mon;

- S@ theo déi ket qua kiém tra, danh gia hoc sinh cua té; hoat dong giang day cua
2140 viér.
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¢) Doi vaéi giao vién

Gom cé 04 ho so sau:

- Gi4o an (bai soan);

- 83 ghi chép sinh hoat chuyén mon va du gio;

- 84 chu nhiém (dbi voi gido vién lam cdng tac chi nhiém lép);
- 8§ cong tac Doi (d6i voi Tong phu tréach Doi).

2. (ép Trung hoc co sé va Trung hoc pho thong

a) D6i voi nha trudng

Gom ¢6 17 hd so sau:

-S4 dang bd;

- S& theo dai hoc sinh chuyén di, chuyén dén;

- S$6 theo ddi pho cap gido duce;

- 84 goi tén va ghi diém;

- S ghi dau bai;

- Hoc ba hoc sinh;

- 84 quén 1y cip phat van bing, chimg chi;

- S& nghi quyét ciia nha truong va nghi quyét cua Hoi dong trudng;
- H6 so thi dua;

- Hp so kiém tra, danh gid gido vién va nhan vién;

- Hp so ky ludt;

-S4 quan 1y va hé so luu trll cée van ban, cong van di, dén;
- SO quan ly tai san, thiét bi gido duc;

- SO quan ly tai chinh;

- Hb so quan ly thu vién;

- Hp so theo dai st khoé hoc sinh;
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- Ho so gido duc dbi voi hoc sinh khuyét tat (néu co).

b)

A Fa .- A
Doi véi Ban giam hieu

Ho [so chuyén mon gom co 02 ho so sau:

- Ké hoach phat trién nha truong;

- Hp so quan tri hoat dong day hoc va gido duc hoc sinh.

An Foh oA A A
¢) Poi voi to chuyen mon

Gom ¢ 02 ho so sau:

- 86

d)

¢ ghi ké hoach hoat dong chuyén maon;
0 ghi chép sinh hoat chuyén mén.

A r s s A
Doi voi giao vien

Gom ¢6 06 ho so sau:

- K& hoach day hoc;

- Gjao an giang day;
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5 diém ca nhan;
o du gio;
b ghi chép sinh hoat chuyén mon;

chu nhiém.

Luu y: Cac phong Giao duc va Dao tao, cac truomg pho théng khéng duge dua
ra nhiing ho so khac voi quy dinh trén, tranh tmh trang lam dung ho so, s6 sach trong
nha trugng.
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HUONG DAN SU DUNG MOT SO HO SO

A P A ~ A - A ’ br-4
Hd|so Trung hoc co sd, Trung hoc pho thong thire hién theo mot s6 hudong dan sau:

§6 goi tén va ghi diém, S6 chm ¢4 nhan cla gido vién, Hoc ba hoc sinh thuc

hién thep quy ché Quan ly va sir dung s6 diém dién tir, ban hanh kem theo Quyét dinh
50 4644/QD-SGDDT ngay 01/9/2017 cua S¢ Gido duc va Dao tao vé viée ban hanh
Quy ché quan ly va str dung so6 diém dién tu.

2

. K& hoach day hoc cta gido vién, gido an/ké hoach bai hoc ctia gido vién, so du

gi¢y thue hién theo hudng dan tai cdc Phu luc 1, 2, 3 cua Cong van nay.

Cong van nay thay thé cho: Muc A (Hé thong ho so, bo sach vé hoat dong gido duc)

va muc
02/02/2

B (Ké hoach giang day va gido an) tai Cong van 56 129/SGDDT-GDTrH ngay
D12 ctia S¢ Gido duc va Dao tao vé viéc quy dinh hé so chuyén mon va danh gia

xép loai hoc sinh trung hoc; Cong vin 56 1703/9(JD1)1 -GDTrH ngay 03/10/2016 cua
S& Giad duc va Dao tao vé vide danh gid, xép loai gio day cua giao vién trung hoc; Muc
| (Phan phéi chuong trinh chi tiét) tai Céng van so 1716/SGDDT-GDTrH ngay

09/10/2

09 clia S¢ Giao duc va Bao tao vé viéc phan phéi chuong trinh THCS, THPT nam

hoc 2009-2010; Cong van s6 1490/SGDDT-GDTrH ngay 26/8/2016 cua So Giao duc va

tad




Pao tao
hién han

Nhé
huyén, tl
trién kha
50 Gido
36 dién t]

Nei nhéin;

- Nhu tréy
- Cac Phé
- Lo VT

vé viée hudng dan didu chinh cu tric noi dung day hoc trong chuong trinh
h tir nam hoc 2016-2017.

in duge Cong van nay yéu ciu Trudng phong Gido duc va Pao tao cdc
1i x&, thanh pho, Hiéu truong cac truong THPT va truc thude nghiém tac
i thuc hién. Trong qua trinh thue hién, néu ¢6 vudng mic, can phan anh vé
duc va Dao tao (qua chuyén vién Lé Ngoc Vinh, phong Gido duc Trung hoc,
hoai 0988617983) dé duge hudng dan./ g or

(dé 1/h);
Giam dbéc 86 GD&PT;
. GDTrH: GDMN-TH. W

a0 Pire Tudin
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